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1. Présentation

L'application MACLE est dédiée la gestion et au suivi de I'ensemble des prestations et études réalisées sur les
équipements de la Plateforme.
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Bienvenue sur le site de I'application Macle

Etudes et échantillons Calendriers

Demandes et suivis des analyses Réservations et disponibilité des équipements

L'application permet :

- derecenser les différents usagers de la plateforme

- de gérer le suivi des demandes de prestations et d’études

- derépertorier les demandes d’analyses d’échantillons dans le cadre de ces études

- de gérer le planning d’exploitation des différents instruments

- derécupérer a l'issue des études I'ensemble des données relatives aux analyses effectuées

Les usagers de |'application sont répartis en deux catégories :

les demandeurs ||

- les opérateurs OPERATEUR




2. Création d’un compte sur 'application || | OPERATEUR

Pour ouvrir un compte sur I’application quel que soit le profil (opérateur ou demandeur) :

Envoyer préalablement un courriel :

- pour I'acces au microscope électronique en transmission a : met.macle@cnrs-orleans.fr
- pour I'acces au microscope électronique a balayage a: meb.macle@cnrs-orleans.fr
- pour I'acces a la microsonde électronique a : microsonde.macle@cnrs-orleans.fr

Sil'usager est amené a solliciter I’acces a plusieurs équipements, adresser une seule demande d’ouverture de compte
a I'attention des différentes adresses concernées.

Une fois la demande traitée par I'ingénieur responsable de I'instrument, le nouvel usager recoit un courriel
émanant de 'adresse « appli.macle@cnrs-orleans.fr » ayant pour titre « Création de compte », lui demandant de se
connecter a I'application via I'adresse :

https://appli-macle-cvl.cnrs-orleans.fr/
\

From: appli.macle@cnrs-orleans.fr <appli.macle@cnrs-orleans.fr>
Sent: Thursday, October 19, 2023 10:40:56 AM

To: f

Subject: Création de compte

Pour I'activer veuillez vous rendre sur le site puis cliquez sur le bouton premiere connexion sur la page d'accueil et suivez les instructions.

“~ Répondre 7~ Transférer

Une fois connecté au site, cliquer sur le bouton « premiére connexion »
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Connexion

Adresse email®

Mot de passe™

Connexion

Mot de passe oublié o

bremigre connexion

Vous devez avoir obtenu des identifiants pour accéder & cette application.
Comment obtenir des identifiants ?

Envoyez un email a I'adresse

Pour I'accés au microscope électronique en transmission :
met.macle@cnrs-orleans.fr

Pour Iaccés au microscope électronique & balayage :
meb.made@cnrs-orleansfr

Pour l'accés a la microsonde électronique :
microsonde.macle@cnrs-orleans.fr

© 2023 Copyright: CNRS - MOY800 - v3.2 01/02/2023 Protection des données
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@ Entrer son adresse email de connexion puis cliquer sur le bouton « confirmer »
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@ Le message ci-dessous apparait indiquant a I'usager qu’un nouveau message lui a été adressé sur son adresse

email qui lui permettra de créer son mot de passe d’accées a I'application
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Réinitialisation de mot de passe
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@ Le nouvel usager recoit un courriel lui demandant de cliquer sur un lien afin d’initialiser son mot de passe dans

I'application

From: appli Jeans.fr <appli. Heans fr>
Sent: Thursdav, October 19, 2023 11:12:22 AM
To:

Subject: Application Macle-CVL : Changement de votre mot de passe.

Bonjour,

Nous avons regu une demande de réinitialisation de mot de passe pour cette adresse sur Iapplication Macle-CVL.

Pour lancer le processus de réinitialisation du mot de passe de votre compte , cliquez ici:
https://appli-macle-cvl.cnrs-orleans.fr/fr/accoun fa-030: 19a8f

Ce lien ne peut étre utilisé qu'une seule fois. Pour faire une nouvelle demande, cliquez ici
https://appli-macle-cvl.cnrs-orleans.fr

Si le lien ci-dessus ne fonctionne pas, veuillez copier et coller 'URL dans |a fenétre d'un nouveau navigateur  la place.
Cordialement,

L'équipe Macle-CVL.

Saisir puis confirmer son mot de passe en respectant les mentions indiquées et cliquer sur le bouton

« valider »
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Changement du mot de passe

Nouveau ot de passe™

passe Ne pelt pas trop ressembler a vos autres nformations personnelles,
« Votre mot dfypasse doit contenir au minimum & caractéres.

* Yotre mot de [fgsse ne peut pas &tre un mot de passe couramment utilisé.

« \otre mot cle paNge ne peut pas étre entiérement numérique,

Confirmation du nouvih




Une fois le mot de passe validé, la page suivante apparait et I'usager peut accéder a I'application en cliquant
sur le bouton « retour a la page de connexion »
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Réinitialisption de mot de passe

Votre mot de pas| ~a été réinitialisé. Vous pouvez continuer et vous connecter.

Retour & la page de connexion

3. Acces a I'application pour les usagers disposant d’'un compte et mot de passe

Pour accéder a I'application une fois l'usager référencé :

Accéder a I'application via 'adresse : https://appli-macle-cvl.cnrs-orleans.fr/

@ Saisir son adresse email et son mot de passe et cliquer sur le bouton « connexion »
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Connexioh

Adresse email* {'
et S el

Mot de passe*

Connexion

Mot de passe oublié ou premiére connexion

4. Procédure a suivre en cas de mot de passe oublié

Pour modifier son mot de passe :

Accéder a I'application via I'adresse : https://appli-macle-cvl.cnrs-orleans.fr/

@ Cliquer sur le bouton « mot de passe oublié »
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Connexion

Adresse email®

Mot de passe*

Connexion

Mot de passe oublié off premiére connexion

Vous devez avoir obtenu des identifiants pour accéder & cette application.
Comment obtenir des identifiants ?


https://appli-macle-cvl.cnrs-orleans.fr/
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Se reporter ensuite aux étapes du chapitre 2. Création d’un compte sur I'application

5. Mise a jour du profil usager a la premiére connexion

Suite a la création de son compte, I'usager devra compléter son profil.

renseigner intégralement les différentes rubriques et cliquer sur le bouton « valider »
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Editer le profil de | NN

Nom*

Prénom*

Téléphone

Equipement(s) utilisé(s) par I'utilisateur

MET
MEB
EPMA

Le type d'équipement sur lequel travail l'utilisateur. Plusieursgfhoix possibles.

Etablissement

Statut

Par exemple : ingénieur, chercheur invité..,

L |

Type d'utilisateur™

Demandeur

(o

Le profil devra par la suite est actualisé si nécessaire autant que de besoin selon la méme procédure.

6. Consultation du planning des équipements

Pour consulter le ou les plannings des équipements :

@ Une fois connecté a I'application, cliquer sur « Calendriers » pour consulter les plannings des équipements
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Bienvenue sur le site de I'application

Etudes et échantillons Calendriers

Demandes et suivis des analyses Réservations et disponibilité des équipements




@ Sélectionner ensuite le planning souhaité
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Veuillez choisi

(— -)

calendrier de I'eq

Calendrier MET Calendrier MEB ‘ ‘ Calendrier EPMA
Réservations et disponibilité de Réservations et disponibilité de Réservations et disponibilité de
I'éequipement MET I'equipement MEB I'équipement EPMA

\S 7\ ~/

L’acces au planning n’est possible qu’en consultation pour les démandeurs et les opérateurs, il permet de visualiser
les créneaux disponibles pour programmer une séance et vérifier les dates de réservations.

Seuls les responsables d’équipements sont habilités a saisir/modifier/annuler des réservations dans I'application.
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Vision d’un calendrier e e
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CALENDRIER MET
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7. Saisie d’'une demande d’étude

Depuis le menu principal, cliquer sur

B Etudes

A

<
B Ftudes FCa\endr\'ers ~ B Facturation ~ && Administration ~

copie
.

ou sur « Etudes et Echantillons »

imagerie
> analytiques

Centre-Val de Loire

e sur le site de I'application Macle

Stéphane BOUQUET Responsable &

Etudes et échantillons

Demandes et suivis des analyses

Calendriers

Réservations et dispeonibilité des équipements

Devis

Estimations financiéres et catalogue des services

@ Pour créer une nouvelle étude, cliquer sur « Ajouter une étude »

@ BFEtudes # Calendriers ~ [ Facturation ~ @& Administration ~

Afficher 10 ¢ entrées

+ Ajouter une étude

icroscopie
ressources analytiques

imagerie

Centre-Val de Loire

Liste des etfdes de I'équipement MET, MEB, EPMA

17/02/2023

EPMA 2

e MEB

05/12/2022 ve - MEB

17/02/2023 Wil - MEB

06/12/2022 - 2
18/01/2023 VI - 1
02/10/2023 s - 1
12/06/2023 MEB 1
26/05/2023 MEB 1

Stéphane BOUQUET Responsable

Rechercher :

Actions

a-00
<00
a-0n
a-0no
a-0no
a-0n
a-0oa
a~=0n
a-0n
(o [l = e

L'icone

4
L'icone E permet d’ajouter un échantillon a I’étude

permet de consulter / modifier / compléter les éléments d’une étude




Compléter impérativement I’ensemble des rubriques (m==) ) puis cliquer sur le bouton « Créer I'étude »

l

Créer une étude

Informations de I'étude

Uobjectif de cette érude consiste @

Racponsatle d létude”

Stéphane BOUQUET

Source de financement
B

0 Ragion

O urcpe

Opérateurs de I'étude

pérsteurs ou responsables équipement disponibles.

Contact financier de I'étude

i e, parsan ol i es ADC vy s acures,
Mo et prénom

Picrre Dupand

Adresse

1éléphone

0000600

Apres saisie de I’étude, I'usager doit contacter I'ingénieur responsable d’équipement afin qu’il programme avec lui
les séances et les inscrive au planning de I'instrument.

Le message ci-dessous apparait confirmant que « I’étude a été créé avec succes ».

Le demandeur peut soit « Proposer un écha

l L'étude a été crée avec succes, l

Détails de I'étude : Etude Test

Afficher 10 ¢ entrées

Nom de I'échantillon

Affichage de 0 & D sur 0 entrées

+ Proposer un échantillon

Informations générales

Responsable: BOUQUET Stéphane

Description: L'objectif de cette étude consiste &

Rechercher :

T Date de création Actions

Proposé par
Auc lonnée disponible dans le tableau

Précédente

. paragraphe 9) ou retourner au menu précédent.

Suivante

y 4

4

HOCOOODOOODOOCOOCOGONOOG0DICEN00E
Date de création: 25/10/202
Membres de I'étude;,

+ DUPON; e

10




8. Modifier ou compléter les éléments d’'une étude [FEALANNENS Ol

Depuis le menu principal, cliquer sur g B Etudes ou sur « Etudes et Echantillons »

<

<
A Brttudes kCa\endr\'ers ~ B Facturation ~ && Administration ~

Stéphane BOUQUET Responsable &

imagerie
ces anelytiques

Centre-Val de Loire

Bienvende sur le site de I'application Macle

Etudes et échantillons Calendriers

Demandes et suivis des analyses Réservations et dispeonibilité des équipements
>

Devis

Estimations financiéres et catalogue des services

Pour modifier ou compléter les éléments d’une étude, cliquer sur 4

@A BEtudes @ Calendriers ~ B Facturation ~ && Administration ~ Stéphane BOUQUET Responsable

ACLI=
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Liste des études de I'équipement MET, MEB, EPMA

Afficher 10 ¢ entrées Rechercher :

Nom 1! Date de création Responsable

2023 Wesslin 02/10/2023 WILLE Guillaume MEB 1 ’ E ﬂ
2023-10 section woll 24/10/2023 WILLE Guillaume EPMA 2 P E ﬂ
ANDRA Vermea 17/02/2023 WILLE Guillaume MEB 5 P E ﬂ

S

<
E I
©
=
m
@

Au—Y/ii 05/12/2022

>

BN3 - C Lerouge 17/02/2023 WILLE Guillaume MEB 1 P E ﬂ
I ||
Cartographie amiante 028 06/12/2022 WILLE Guillaume MEB 2 E ﬂ
] |
G 18/01/2023 WILLE Guillaume MEB 1 7 E ﬂ
[ | |
Couches minces de permalloy sur Si 02/10/2023 BAILLEUL Matthieu MET 1 P E ﬂ
Dépbt de MoS2 sur des fibres de carbone pour le st 12/06/2023 LECOQ Héléne MEB 1 P E ﬂ
echantillons roxel 26/05/2023 WILLE Guillaume MEB 1 y E ﬂ

Affichage de 1a 10 sur 40 entrées Précédente 2 3 4 Suivante

+ Ajouter une étude

@ Se reporter au paragraphe 7 Saisie d’une demandes d’e’tudes pour modifier ou compléter les éléments de I'étude

11



9. Ajouter un échantillon a une étude

@ Une fois I'étude créé, la saisie de I'échantillon se fait :
- soit directement apres la saisie de I'étude (cf. paragraphe 7 Saisie d’une demande d'études )

en cliquant sur [EETERRTERERY

- soit a partir du menu « liste des études (cf. paragraphe 7 Saisie d’une demande d'études ) en cliquant sur I'icbne

n devant I’étude concerné puis sur

Compléter impérativement 'ensemble des rubriques ( m=))

@ Télécharger le formulaire PDF

ACLI=
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Création d'un échantillofmgtude Test

Pour créer un échantillon, veuillez compléfer ce formulaire PDF puigijoutez le plus bas.
NB: Vous pouvez compléter ¢ o Ir récent. Pensez & le télécharger aprés complétion.

Nom de I'échantillon®

Echantillon X

l

Le nom de 'échantilon est unique et définitf. Il ne pourra étre pas étre modifié Uitérieurement.
Il ne dloit contenir que des caractéres alphanumériques (accents autorisés), tirets ou parenthéses

Description et objectifs*

l

Fichier PDF de I'échantillon*

| Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

Fichier PDF uniquement. Le fichier sera renommé du nom de I'échantillon.

CNRS - MOY800 - v3.3 25/10/2023 B Mode d'emploi &8 Protection des données

Compléter le formulaire (en sollicitant si nécessaire I'aide de I'opérateur ou de I'ingénieur responsable d’équipement) et
le sauvegarder sur votre ordinateur

Une attention particuliere devra étre portée a la rédaction du formulaire de description des échantillons.
Ne pas hésiter a contacter I'ingénieur responsable d’équipement et ou I'opérateur pour toute question a ce sujet.

Il n’est pas forcement nécessaire de compléter un formulaire par échantillon des lors que 'ensemble des informations figurent
sur le document.

----- - e

MCROSOOPE ELECTROMOUE EN TRANSMSSIN s i S
MICROSONDE
—




@ Déposer le formulaire complété sur I'application et cliquer sur
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Création d'un échantillon Etude Test
Pour créer un échantillon, veulllez compléter ce formulaire PDF puis ajoutez le plus bas.
Nom de I'échantillon™

NE: Vous pouvez notamment compléter ce formulaire depuis un navigateur récent. Pensez 3 le télécharger aprés complétion.
Echantillon X
Le nom de Iéchantillon est unique et définit. Il ne pourra étre pas étre modifié ltérieurement.

11 ne doit contenir que des caractéres alphanumériques (accents autorisés), tirets ou parenthéses
Description et objectifs*

e I'échantillon®

Aucun fichier sélectionné.

VA
idl uement. Le fichier sera renommé du nom de I'échantillon.

'CNRS - MOYS800 - v3.3 25/10/2023

B Mode d'emploi 8B Protection des données

@ Le message ci-dessous apparait confirmant que I'échantillon a été créé, cliquer ensuite sur « Retour ».

ACLI=
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L'échantillon a été crée.
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Détails de I'étude : Etude Test
Afficher 10 4 entrées

Nom de I'échantillon

1! Date de création
Echantillon X

Proposé par
25/10/2023

Rechercher :
Affichage de 13 1sur 1 entrées

Actions
BOUQUET Stéphane n ’ ﬂ
Informations générales

Responsable: BOUQUET Stéphane

Description: L'objectif de cette étude consiste &

V4
V.4
0000000000000000AA0NNN000
Date de création: 25/10;.
Membres de I'étu
« DUPOI

A Pensez lors des différentes étapes a contacter I'opérateur et / I'ingénieur(e) responsable d’équipement
pour le tenir informé de vos demandes.
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10.Procédure de récupération des données a l'issue de |'étude

(A venir)
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11.Tableau des réles selon les profils

Liste des fonctionnalités / Roles Responsable
-m-

Créer un utilisateur

Voir liste des utilisateurs

Editer utilisateur

Supprimer utilisateur

Voir informations d'un utilisateurs
Voir son profil

Réinitialiser son mot de passe

Voir la liste de ses études

Voir une étude dont il fait partie
Ajouter une étude

Editer une étude dont il est responsable
Supprimer une étude

Archiver une étude (si responsable)

Voir le tableau de bord
Voir les details/statistiques utilisateur

Voir la page gestion devis

Voir la page gestion devis facturés
Ajouter un devis

Editer un devis

Supprimer un devis

Ajouter des services a un devis
Supprimer des services d'un devis
Facturer un devis

Annuler facturation devis
Générer le pdf du devis

Voir les services globaux
Ajouter des services globaux
Editer des services globaux
Supprimer des services globaux

Voir un calendrier (si equipement)
Ajouter une réservation

Editer une réservation

Supprimer une réservation

ou OUI
oul Ooul
(0]9] 0]9]

(0]9] 0]9]
(0]9] (0]9]
(0]9] 0]9]
(0]9]
Y)
Y]

Y]

EH

(0]9]

©)
c

)
©)
c

o
o
c

OOHHOHHOH HH II
clelelclcelclc|c|s cl|c

©)
c

clce|s

©)
c

o

U

o

U

OHHI
clc|c

@]
c
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