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1. Présentation  
 

L’application MACLE est dédiée la gestion et au suivi de l’ensemble des prestations et études réalisées sur les 

équipements de la Plateforme. 

 

 
 

 

L’application permet : 

 

- de recenser les différents usagers de la plateforme 

- de gérer le suivi des demandes de prestations et d’études 

- de répertorier les demandes d’analyses d’échantillons dans le cadre de ces études  

- de gérer le planning d’exploitation des différents instruments 

- de récupérer à l’issue des études l’ensemble des données relatives aux analyses effectuées 

 

 

Les usagers de l’application sont répartis en deux catégories : 

 

- les demandeurs     

 

- les opérateurs 
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2. Création d’un compte sur l’application 
 

Pour ouvrir un compte sur l’application quel que soit le profil (opérateur ou demandeur) :  

① Envoyer préalablement un courriel : 

- pour l’accès au microscope électronique en transmission à :  met.macle@cnrs-orleans.fr  
- pour l’accès au microscope électronique à balayage à :  meb.macle@cnrs-orleans.fr  
- pour l’accès à la microsonde électronique à :    microsonde.macle@cnrs-orleans.fr  

 
Si l’usager est amené à solliciter l’accès à plusieurs équipements, adresser une seule demande d’ouverture de compte 
à l’attention des différentes adresses concernées.   
 

② Une fois la demande traitée par l’ingénieur responsable de l’instrument, le nouvel usager reçoit un courriel 

émanant de l’adresse « appli.macle@cnrs-orleans.fr » ayant pour titre « Création de compte », lui demandant de se 
connecter à l’application via l’adresse :  

https://appli-macle-cvl.cnrs-orleans.fr/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ Une fois connecté au site, cliquer sur le bouton « première connexion »  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DEMANDEUR OPERATEUR 
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④ Entrer son adresse email de connexion puis cliquer sur le bouton « confirmer » 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ Le message ci-dessous apparaît indiquant à l’usager qu’un nouveau message lui a été adressé sur son adresse 

email qui lui permettra de créer son mot de passe d’accès à l’application 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥ Le nouvel usager reçoit un courriel lui demandant de cliquer sur un lien afin d’initialiser son mot de passe dans 

l'application  

 

 

 

 

 

 

 

 

⑦ Saisir puis confirmer son mot de passe en respectant les mentions indiquées et cliquer sur le bouton 

« valider » 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 



6 
 

⑧ Une fois le mot de passe validé, la page suivante apparaît et l’usager peut accéder à l’application en cliquant 

sur le bouton « retour à la page de connexion » 

 

 

 

 

 

 

3. Accès à l’application pour les usagers disposant d’un compte et mot de passe 
 

Pour accéder à l’application une fois l’usager référencé :  

① Accéder à l’application via l’adresse : https://appli-macle-cvl.cnrs-orleans.fr/ 

②  Saisir son adresse email et son mot de passe et cliquer sur le bouton « connexion »  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Procédure à suivre en cas de mot de passe oublié  
 

Pour modifier son mot de passe :  

① Accéder à l’application via l’adresse : https://appli-macle-cvl.cnrs-orleans.fr/ 

② Cliquer sur le bouton « mot de passe oublié »  

 

 

 

 

 

 

 

OPERATEUR DEMANDEUR 
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③ Se reporter ensuite aux étapes ④ ⑤ ⑥ ⑦ ⑧ du chapitre 2. Création d’un compte sur l’application 

5. Mise à jour du profil usager à la première connexion 
 

Suite à la création de son compte, l’usager devra compléter son profil. 

① renseigner intégralement les différentes rubriques et cliquer sur le bouton « valider » 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Le profil devra par la suite est actualisé si nécessaire autant que de besoin selon la même procédure.   

 

6. Consultation du planning des équipements  
 

Pour consulter le ou les plannings des équipements :  

① Une fois connecté à l’application, cliquer sur « Calendriers » pour consulter les plannings des équipements 

 

 

 

 

 

 

DEMANDEUR OPERATEUR 

DEMANDEUR OPERATEUR 
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② Sélectionner ensuite le planning souhaité  

 

 

 

 

 

 

 

 

L’accès au planning n’est possible qu’en consultation pour les démandeurs et les opérateurs, il permet de visualiser 

les créneaux disponibles pour programmer une séance et vérifier les dates de réservations. 

Seuls les responsables d’équipements sont habilités à saisir/modifier/annuler des réservations dans l’application. 

 

Vision d’un calendrier 
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7. Saisie d’une demande d’étude 
 

① Depuis le menu principal, cliquer sur                                 ou sur « Etudes et Echantillons »   

 

② Pour créer une nouvelle étude, cliquer sur « Ajouter une étude » 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

L’icône  permet d’ajouter un échantillon à l’étude 

L’icône  permet de consulter / modifier / compléter les éléments d’une étude 

OPERATEUR 
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③ Compléter impérativement l’ensemble des rubriques (          ) puis cliquer sur le bouton « Créer l’étude » 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Après saisie de l’étude, l’usager doit contacter l’ingénieur responsable d’équipement afin qu’il programme avec lui 

les séances et les inscrive au planning de l’instrument.  

 

④ Le message ci-dessous apparaît confirmant que « l’étude a été créé avec succès ».  

Le demandeur peut soit « Proposer un échantillon » (cf. paragraphe 9) ou retourner au menu précédent.    
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8. Modifier ou compléter les éléments d’une étude  
 

① Depuis le menu principal, cliquer sur                                 ou sur « Etudes et Echantillons »   

 

② Pour modifier ou compléter les éléments d’une étude, cliquer sur  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ Se reporter au  paragraphe 7  Saisie d’une demandes d’études ③  pour modifier ou compléter les éléments de l’étude 

 

 

OPERATEUR DEMANDEUR 
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9. Ajouter un échantillon à une étude 
 

① Une fois l’étude créé, la saisie de l’échantillon se fait : 

- soit directement après la saisie de l’étude (cf. paragraphe 7 Saisie d’une demande d'études  ④)  
- en cliquant sur  
-  

- soit à partir du menu « liste des études (cf. paragraphe 7 Saisie d’une demande d'études  ②) en cliquant sur l’icône 

 devant l’étude concerné puis sur  
 

② Compléter impérativement l’ensemble des rubriques (          )  

③ Télécharger le formulaire PDF  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ Compléter le formulaire (en sollicitant si nécessaire l’aide de l’opérateur ou de l’ingénieur responsable d’équipement) et 

le sauvegarder sur votre ordinateur 

Une attention particulière devra être portée à la rédaction du formulaire de description des échantillons. 

Ne pas hésiter à contacter l’ingénieur responsable d’équipement et ou l’opérateur pour toute question à ce sujet. 

Il n’est pas forcement nécessaire de compléter un formulaire par échantillon dès lors que l’ensemble des informations figurent  

sur le document. 

 

 

 

 

 

DEMANDEUR OPERATEUR 
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⑤ Déposer le formulaire complété sur l’application et cliquer sur  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ Le message ci-dessous apparaît confirmant que l’échantillon a été créé, cliquer ensuite sur « Retour ». 

 

 

 

Pensez lors des différentes étapes à contacter l’opérateur et / l’ingénieur(e) responsable d’équipement 

pour le tenir informé de vos demandes.   
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10. Procédure de récupération des données à l’issue de l’étude  
 

(A venir) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



15 
 

11. Tableau des rôles selon les profils  
 

 

 

 

 

 

Liste des fonctionnalités / Rôles Demandeur  Opérateur Responsable

Créer un utilisateur NON OUI OUI

Voir liste des utilisateurs NON OUI OUI

Editer utilisateur NON NON OUI

Supprimer utilisateur NON NON OUI

Voir informations d'un utilisateurs NON OUI OUI

Voir son profil OUI OUI OUI

Réinitialiser son mot de passe OUI OUI OUI

Voir la liste de ses études OUI OUI OUI

Voir une étude dont il fait partie OUI OUI OUI

Ajouter une étude NON OUI OUI

Editer une étude dont il est responsable OUI OUI OUI

Supprimer une étude NON OUI OUI

Archiver une étude (si responsable) NON OUI OUI

Voir le tableau de bord NON NON OUI

Voir les details/statistiques utilisateur NON NON OUI

Voir la page gestion devis NON NON OUI

Voir la page gestion devis facturés NON NON OUI

Ajouter un devis NON NON OUI

Editer un devis NON NON OUI

Supprimer un devis NON NON OUI

Ajouter des services à un devis NON NON OUI

Supprimer des services d'un devis NON NON OUI

Facturer un devis NON NON OUI

Annuler facturation devis NON NON OUI

Générer le pdf du devis NON NON OUI

Voir les services globaux NON NON OUI

Ajouter des services globaux NON NON OUI

Editer des services globaux NON NON OUI

Supprimer des services globaux NON NON OUI

Voir un calendrier (si equipement) OUI OUI OUI

Ajouter une réservation NON NON OUI

Editer une réservation NON NON OUI

Supprimer une réservation NON NON OUI


